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MANUAL DE USUARIO PARA LA CREACION DEL
CATALOGO DE PRODUCTOS DE INVENTARIOS (NIVEL 3)
EN EL SISTEMA DE BIENES E INVENTARIOS (eSBYE)

1. INTRODUCCION

Como requisito inicial para que las entidades puedan transaccionar en el médulo
de Inventarios, se debe crear un Catalogo propio de los productos que van a ser
utilizados dentro del mismo.

Este manual servird de guia a todas las entidades que utilizan en el Médulo de
Inventarios del Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE), para la creacion de
productos, tanto de manera individual como de manera masiva (a través de una
carga de archivo), los cuales, a nivel de reporteria y una vez utilizados en las
diferentes transacciones, se veran reflejados individualmente como kardex.

2. PROCEDIMIENTO

Ingrese con su usuario y clave al Sistema de Bienes e Inventarios (eSBYE):

https://ebye.finanzas.gob.ec/ebye/login/frmlogineByE.aspx

Ingrese a la ruta:

Catalogos — Administrativo — Inventarios — Productos
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Administrativo

Inventarios
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Productos

Seleccione su entidad:

B 128 - ENTIDAD 128-0-0
i+ 130 - ENTIDAD 130-0-0
B 131 - ENTIDAD 131-0-0

B 132 - ENTIDAD 132-0-0

Al ingresar, en la barra de opciones, se tendran, de izquierda a derecha, los

siguientes botones:

BYE - Catalogos
IAdministrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos

Ejercicio Actual 2024
— 900000
Institucion 130 -9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

se1 1D Tipo mh:.'zup“ Descripcion | S840 | pecrrincion

sl lieo, # del  DesCripdOn vayor subcuental Subcuenta? Estado Presentacion hrsgr TTTTRY by mia m f"’c'i';ad Lote Inactive
nventario |y, ventario ] Productp  4®! Producte Medida n Al
1
— IA:JIicar Filtro C:rldenar por:
\ vl BN v v
\ vl vl Il vl v]
‘ ~[ "” ‘ zAl
° Crear
. Modificar
. Eliminar
. Creacion masiva de productos
° Consultar
. Consultar todos los registros
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2.1. CREAR PRODUCTO DE FORMA INDIVIDUAL

Presione el botébn CREAR, para registrar el nuevo producto con sus caracteristicas
Unicas, de acuerdo con el Tipo de Inventario:

Catalogo de Productos / Inventarios - Crear

130-9999-0000
ENTIDAD 130-8999-0

Institucion:

cédigo del Producto: 000000000000 cédigo Anterior del Producto: |

Tipo de Inventario: | <-—- Elija una Opcién —> - |

Cuenta Contable: | ‘myﬂ ‘ ‘ Subcuental ‘ |Subcuenta2 Tipo Producto: nventario hd

Subgrupo - Inventario:

Descripcién:

] )
Presentacion: (Ingresar solo m]meros:) Unidad de Medida: < Elija una Opcién —> v ‘
Estado del Producto: | Bueno v |
Caducidad: (] Fecha Elaboracion: Fecha Caducidad:
Lote: \:I Serie Inicial: Serie Final:

Observaciones: ‘

Inactivo:

Llene los siguientes campos que son obligatorios:

e Tipo de inventario (nivel 1): Seleccione de la lista de valor, el tipo de
inventario bajo el cual el producto a ser creado, mismo que tiene
predefinida la asociacion presupuestaria.

e Subgrupo - Inventarios (nivel 2): De acuerdo con la opcién seleccionada
en el Tipo de Inventario, se desplegaran las opciones para este nivel.

e Cuenta contable: Ingrese El mayor, Subcuenta 1 y Subcuenta 2,
correspondiente. El sistema verificara que la cuenta contable vaya de
acuerdo con el nivel 1y 2, segun la asociacion presupuestaria.

e Descripcion: Campo de libre digitacion hasta 200 caracteres, incluidos
espacios.

e Presentacion: campo informativo y generalmente se sugiere que se
coloque el numero 1, ya que la presentacion en si se define en el campo
“Unidad de medida”.

e Unidad de medida: lista de valor para seleccionar la unidad de medida
que corresponda al producto.

o Estado del producto: lista de valor para definir al producto como Bueno,
Inservible o Caducado.
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Los siguientes campos no son obligatorios, sin embargo, puede llenarlos como
informacién adicional del producto. Esta informacibn NO repercute en la
transaccionalidad del médulo.

e Cddigo anterior del producto

e Caducidad

o Fecha de elaboracién

o Fecha de caducidad

e Lote

e Serie inicial: sélo se activa el campo si el producto es “Especie valorada”.
e Serie final: solo se activa el campo si el producto es “Especie valorada”.

A continuacion, un ejemplo:

Catalogo de Productos / Inventarios - Crear

130-9999-0000
ENTIDAD 130-9998-0

Institucién:

cédigo del Producto: 000000000000 cédigo Anterior del Producto: ‘

Tipo de Inventario: || 07 - MATERIAL DE OFICINA v/

[ |[070001

070001 - MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA |

Subgrupo - Inventari

Cuenta Contable: | 131 |m‘,-ﬂ | 01 ‘ Subcuenta1| 04| Subcuenta2 Tipe Producto: nventario v

[HO3AS DE PAPEL BOND A4

Descripcion:

| .
Presentacion: (Ingresar solo niimeros:) 1 IUnidad de Medida: I | UN - Unidad v |
Estado del Producto: | Bueno hd |
Caducidad: ] Fecha Elaboracién: Fecha Caducidad:
Lote: : Serie Inicial: Serie Final:

Observaciones: ‘

Inactivo:

@)

Nota: El sistema controla que el producto a ser creado no se repita para la
institucion.

2.2. Modificar el producto
Seleccione el producto y presione el botdén “Modificar”, para ejecutar cambios en

los datos del mismo, Unicamente cuando este no haya sido utilizado en ninguna
transaccién dentro del sistema, caso contrario, se presentard mensaje de error.
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2.2.1. ACTIVAR o INACTIVAR el producto

Si el producto ya ha sido utilizado en la transaccionalidad del Sistema, se permitira
modificar unicamente el campo “Inactivo”, como se muestra:

Catélogo de Productos / Inventarios [ Modificar |
130-9999-0

Tnetitucin: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Cadigo del Producto: 000000000721 Cédiga Anterior del Producta:

Tipo de Inventario:

Subgrupo - Inventario. 070001 070001 - MATERIALES Y ACCESORIOS DE OFICINA
Cuenta Contable: 131 savor 1| Sabecwemto) 4 sybcuenta? Tipo Producto:
MARCADOR NO PERMANENTE
Descripcién: 0
Presentacién: (tngresar solo nimeros:) 1.0000 Unidad de Medida:

Estado del Producto:

Caducidad: Fecha Elaboracién: Fecha Caducidad:
Lote: serfe Inicial: ‘serie Final:
MARCADOR MO PERMANENTE
Observaciones:

I Inactivo: 0 «—

E2

Nota: El sistema permitira inactivar el producto, Unicamente si el saldo en Kardex
(Cantidad, Valor Unitario y Valor total) es CERO.

2.3. Eliminar el producto

Seleccione el producto y presione el boton “Eliminar”, para eliminar el mismo,
Unicamente cuando este no haya sido utilizado en ninguna transaccion dentro del
sistema, caso contrario, se presentara mensaje de error.

2.4. CREACION MASIVA DE PRODUCTOS

Si requiere crear masivamente los productos, a través de una carga de archivo en
formato CSV, presione el botdn “Creacién masiva de productos”, que esta ubicado
en cuarto lugar en la barra de opciones.
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BYE - Catalogos
Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos

Ejercicio Actual 2024

Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0

= <acion masiva de productos|

Descripcion Cadigo del Descripaian

ID Tipo
Prodicio del Mayor Subcuental Subcuenta2 Estado Presenta

ID
Subgrupo
Inventario

Inventario

En la nueva pantalla se mostraran los siguientes botones, de izquierda a derecha:

e Cargar archivo

e Procesar archivo

e Consultar novedades

e Marcar con error

e Nivel anterior

e Consultar todos los registros

BYE - Catalogos

Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacion masiva de productos

Ejercicio
Actual Az
@REe®00
Institucién 130 -9999 _ ENTIDAD 130-0-0,
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

Usuario que Fecha que

£ = Estado del
marcé con marcé con

sel Nombre de ID Usuario Fecha de Usuario que Fecha de

Archivo Carga que Cargé (=17 F] proceso Proceso archivo

Error Error

1

Filtros:

En la pantalla se tendran las siguientes columnas informativas, de izquierda a
derecha, y estas se mostraran con datos Unicamente cuando se realice el proceso
de carga y/o validacion de archivos:

= Nombre del archivo: le mostrara el nombre que usted le haya asignado a
su archivo CSV.

= |D. Carga: el sistema le arroja un codigo numérico como referencia, una
vez que haya realizado la carga.

» Usuario que carg6: le mostrara el USUARIO del sistema, que con su
clave realizo la carga del archivo.

» Fecha de carga: le mostrara la fecha y hora exacta de carga del archivo.

Ministerio de Economia y Finanzas
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= Usuario que proceso: le mostrard el USUARIO del sistema, que con su
clave realiz6 el proceso del archivo.

*» Fecha de proceso: le mostrara la fecha y hora exacta de proceso del
archivo.

= Usuario que marc6 con error: le mostrara el USUARIO del sistema, que
con su clave marcé con error el archivo.

= Fecha que marc6 con error: le mostrara la fecha y hora exacta en que el
usuario marco con error el archivo.

= Estado del archivo: se vera reflejado uno de los siguientes estados:

v" CARGADQO: estado inicial de un archivo. En este estado adn no
se ha validado ningn dato y tampoco se muestra el detalle de los
productos en la pantalla principal.

v" CARGADO CON NOVEDADES: En este estado ya se han
validado los datos del archivo cargado, pero significa que hay
errores por corregirse, por lo que, no se muestra el detalle de los
productos en la pantalla principal.

v" ERRADO: Este estado significa que el usuario marcé como
“eliminado” el detalle del archivo y ya no se puede utilizar esta
carga ni reemplazarla. No se muestra el detalle de los productos
en la pantalla principal.

v VALIDADO: estado final del archivo. Se ha procesado y se han
realizado todas las validaciones correspondientes. En este
estado, ya se mostrara el detalle de los productos en la pantalla
principal (se detalla méas adelante).

IMPORTANTE: Previamente, debe elaborar un archivo, en formato CSV, de 22

columnas Unicamente, considerando el formato especificado en cada columna.

Si requiere descargarse el formato directamente desde la fuente, lo podra

encontrar en el siguiente link: https://ebye.finanzas.gob.ec/eBYE/menu/ayuda.htm

Con el nombre: “Matriz para creacion masiva de productos de inventarios
(Nivel 3)”

Ministerio de Economia y Finanzas
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A continuacion, una breve explicacion de cada columna:

Nombre de la s
Orden Descripcion
columna
1 Entidad Cédigo numérico de 3 digitos de la entidad que va a crear el
producto.
2 Unidad Ejecutora | Cédigo numérico de 4 digitos.
Unidad o, L. .
3 Desconcentrada Cdédigo numérico de 4 digitos.
. El cddigo numérico ingresado debe ser de 2 digitos y debe ser igual
4 Tipo - al ID Tipo Inventario seleccionado del en el Catalogo de Inventarios
Inventario ) P 9 !
nivel 1.
El cddigo ingresado debe ser de 6 digitos y debe ser igual al ID
5 Subgrupo - Subgrupo Inventario seleccionado del en el Catidlogo de
Inventario Inventarios, nivel 2 y debe tener concordancia con el nivel 1,
colocado en la columna anterior.
. Debera sélo contener la palabra: INVENTARIO o la palabra ESPECIE,
Tipo . .
6 Producto pero no ambas u otra diferente a estas. Y tendréd que estar acorde
con el Nivel 1y Nivel 2 del Catalogo de Inventarios.
7 Descripcién Podra ser un texto alfanumeérico de maximo 200 caracteres.
L El dato ingresado sélo puede ser numérico, maximo hasta 4
8 Presentacion .
decimales.
9 Unidad de El dato ingresado provendra del listado “Unidad de medida”, de la
Medida columna SIGLA, que la entidad selecciona desde el mismo archivo.
10 Cag?;j’;d Unicamente podran ingresar S o N (S=si, N=no)
1 Lofe Informativo, no obligatorio. Texto alfanumérico maximo 50
caracteres
1 Fecha de Informativo, no obligatorio. Si el campo Caducidad = S, este campo
Elaboracién deberd estar lleno con una fecha en formato dd/mm/aaaa
13 Fecha de Informativo, no obligatorio. Si el campo Caducidad = S, este campo
Caducidad deberé estar lleno con una fecha en formato dd/mm/aaaa
Este campo es obligatorio, numérico de hasta 8 digitos, si el campo
14 Serie Inicial "Tipo de Producto” es una ESPECIE VALORADA. Caso contrario, si
es un INVENTARIO este campo debe estar vacio.
Este campo es obligatorio, numérico de hasta 8 digitos, si el campo
15 Serie Final "Tipo de Producto” es una ESPECIE VALORADA. Caso contrario, si
es un INVENTARIO este campo debe estar vacio.
. Informativo, no obligatorio. Texto alfanumérico méximo 200
16 Observaciones
caracteres
17 Inactivo Unicamente podran ingresar S o N (S=si, N=no). Para la creacion
(S6N) siempre deberia estar el valor N.
Campo numérico, maximo de 3 digitos. Esta cuenta debe existir en
18 Mayor . .
el plan de cuentas habilitado para la entidad.
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Campo numérico, maximo de 2 digitos. Esta subcuenta debe existir
19 Subcuental en el plan de cuentas habilitado para la entidad y debe tener
concordancia con el mayor ingresado en la columna anterior.

Campo numérico, maximo de 2 digitos. Esta subcuenta debe existir
20 Subcuenta2 en el plan de cuentas habilitado para la entidad y debe tener
concordancia con la subcuenta 1 ingresada en la columna anterior.

Cédigo Anterior | No es un campo obligatorio, pero si el usuario lo llena, validara que

21 ) . N
del Producto | sea de texto alfanumérico, maximo hasta 30 caracteres.
2 Estado del Campo obligatorio y Unicamente podra tener los valores: BUENO,
Producto INSERVIBLE o CADUCADO

2.4.1. Cargar archivo

Cuando tenga listo el archivo CSV, presione la opcién “Cargar archivo”:

BYE - Catalogos
Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacion masiva de productos

Ejercicio
Actual Ll

Institucion 130-9999 _ ENTIDAD 130-0-0,
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

Usuario que
marcoé con
Error

sel Nombre de ID Usuario Fecha de Usuario que Fecha de

Archivo Carga que Cargd Carga proceso Proceso

En la pantalla “Matriz de creacion de Productos — Inventarios”, escoja el archivo
CSV desde su ordenador, a través del botéon “Examinar’. Cuando seleccione el

archivo correspondiente, confirme la accién con el boton “Abrir”:

Ministerio de Economia y Finanzas
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Matriz de creacion de Productos - Inventarios

Ejercicio: 2024 @ Abrir »
130 |9ggg |0 | & T Feewie S v/ | Busceren scrorio -

Entidad: Organizar ~ Mueva carpeta - o o
ENTIDAD 130-9999-0

~ L
- = . #* A spid I Patriz-Creacién-masiva-de-Productos-nivel-3 I
Archivo [ Choose File [No file ch¢ ceese rapice B

[ Escritorio -»

{ Descargas o+
Documentos

= lminanar -V

Nombre: | Matriz-Creacidn-masiva-de-Produc V| All Files

Verifigue que el nombre del archivo sea el que usted requiere y que tenga

extension: “.csv’ como se muestra en el siguiente ejemplo. Presione el botén
“Subir Archivo” para confirmar el proceso:

Matriz de creacion de Productos - Inventarios

Ejercicio: 2024

130 9999 0
ENTIDAD 130-9999-0

‘:fl'l‘l:‘l’f Choose File | Matriz-Creacion-masiva-de-Productos-nivel-

Entidad:

.CsV

Subir Archivo

El sistema le arrojara un mensaje de operacion exitosa si el archivo es correcto
Presione el boton “Aceptar”.
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En la pantalla principal de la Creacion masiva de productos, se vera reflejado el
archivo en estado “CARGADQ”. Seleccione el mismo y presione el boton

“Procesar Archivo”:

BYE - Catalogos
Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacién masiva de productos

Ejercicio
Actual iz
Institucién 130 - 9999 _ ENTIDAD 130-0-0,
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

Usuario Estado
del

archivo

Usuario que Fecha que
marcé con marcé con
Error Error

Nombre de Fecha de

Carga

D Usuario
Carga que Cargd

Fecha de
Proceso

Archivo

MATRIZ-CREACIO " N-
MASIVA-DE- 17/09/2024

) | PRODUCTOS-NIVEL- 277 | UERERIT 09:51:36 CARGADO
3.c5V

Confirme la accion a través del boton “Procesar archivo”. Acepte el mensaje de

“Operacion exitosa” y revise el estado del archivo.

Si las columnas del archivo cumplen estrictamente con lo indicado en cada una,

el archivo cambiara su estado a: “VALIDADO:

BYE - Catalogos

Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacion masiva de productos

Ejercicio
Actual i
@RCEePOCQ
Institucion 130 -9999 _ ENTIDAD 130-0-0,
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

Usuario
que
procesé

Usuario

que
Cargé

Usuario que | Fecha que
marcé con marco con
Error Error

Nombre de ID

Carga

Fecha de
Carga

Fecha de
Proceso

Estado del

el archivo

Archivo

MATRIZ-CREACIO "N-

MASIVA-DE- 17/09/2024 17/09/2024
@ | e 21479 | USR9500 092708 | USR9500 s VALIDADO
3.05V

Presione el botén Nivel anterior para regresar al detalle de los productos:

BYE - Catalogos
Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacion masiva de productos

Ejercicio
Actual A= X 3
130 -9999 _ ENTIDAD 130-0-0 @ @ @ @ E :
Institucion  “o500 * ENTIDAD 130-9999-0

Usuario

que
cargé

(USTET
que
procesd

Usuario que Fecha que
marcé con marcé con
Error Error

Nombre de ID

Carga

Fecha de
Carga

Fecha de
Proceso

Estado del

el archivo

Archivo

MATRIZ-CREACIO "N-

MASIVA-DE- 17/09/2024 17/09/2024 I
@ el EEL 21479 | USR9500 09:57:08 | USRI500 el | VALIDADO
3.5V
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En la pantalla de Catalogo de productos, se podran visualizar los mismos:

BYE - Catalogos
IAdministrativo - Inventarios - Productos | Catalogo de Productos
Ejercicio Actual 2024
s OO0
Institucién 130 - 9999 - 0000 - ENTIDAD 130-0-0, ENTIDAD 130-9999-0
E D o o Descripcion
Sel AR AT Subgrupo Descripcion | Codigo del del Mayor Subcuental Subcuenta? Estado Presentacion
Inventario B Grupo Producto .
Inventario Producto Medida
MATERIALES Y CLIPS
SUMINISTROS MARIPOSA
O |o7 070003 5 000007732190 | - " oy 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
ESCRITORIO UNIDADES
MATERIALES Y MASKING DE
SUMINISTROS 3.4 PULG X 40
QO |o7 070003 5E 000007732191 | 10 oo o 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
ESCRITORIO MULTIUSO
SUMINISTROS nTA
QO |07 070003 000007732192 | CORRECTORA 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
Dt TIPO ESFERO
ESCRITORIO
MATERIALES Y TACHUELAS
SUMINISTROS DE COLORES
QO |o7 070003 5 000007732193 | - 2= 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
ESCRITORIO UNIDADES
MATERIALES Y DISPENSADOR
SUMINISTROS DE CINTA
() |o7 070003 5E 000007732194 | =m0 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
ESCRITORIO SERVICIOS
MATERIALES Y
SUMINISTROS ESPIRALES A-
QO |07 070003 S 000007732195 | -~ o 131 1 4 | BUENO 1.0000 | DOC
ESCRITORIO

Nota: Usted puede realizar tantas cargas masivas como crea necesario, cuidando
gue no se repitan los productos para evitar crear c6digos que no seran utilizados.

2.4.2. Consultar novedades

Utilice la opcion “Consultar novedades”, si el estado del archivo es: CARGADO
CON NOVEDADADES, para revisar los errores que tiene el mismo, corregirlo y

volver a intentar su carga y validacion posteriores:

BYE - Catalogos

Administrativo - Inventarios - Productos - Catalogo de Productos - Creacion masiva de productos

Ejercicio

Actual Atz

Institucién 130 -9999 _ ENTIDAD 130-0-0,
- 0000 ENTIDAD 130-9999-0

Usuario

i I
Sel Nombre de Archivo Carga que
Cargo

Usuario Usuario | Fecha que
que Proceso  due marcé marcé
proceso con Error con Error

Estado del
archivo

Fecha de
Carga

42718 TEST 2 TODO

17/09/2024
MEZCLADO.CSV 10:17:00 10:18:06

17/09/2024

21480 | USR9500 USR9500
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2.4.3. Marcar como errado

Utilice esta opcidn si ya no requiere utilizar la matriz cargada y siempre y cuando
los productos no hayan sido utilizados ya en otras transacciones dentro del

mddulo. Seleccione la cabecera y presione el boton “Marcar como errado”.

2.4.4. Nivel anterior

Presione el botén Nivel anterior para regresar a la pantalla principal del Catalogo

de productos.

2.5. Consultaregistro

Para visualizar la informacion completa del producto de inventairos, seleccione el
mismo y presione el botéon “Consultar”:

El sistema le muestra todos los datos del producto de manera informativa.
Presione “Salir” para regresar a la pantalla principal de las actas.

Catalogo de Productos / Inventarios - Consultar
130-9999-0

[rstitucion: MINISTERIO DE ECONOMIA Y FINANZAS - PLANTA CENTRAL

Codigo del Producto: 000008198187 Codigo Anterior del Producto:

Tipo de Inventario:

Subgrupo - Inventario: 640001 640001 - REPUESTOS PARA MAQUINARIAS
Cuenta Contable: 131 | payor 1| suboental 13 subcyentaz Tipo Producto
PUMP AS
Descripeion: 0
Presentacién: (1ngresar solo nimeros:) 1.0000 Unidad de Medida:

Estado del Producto:

Caducidad: Fecha Elaboracién: Fecha Cadudidad:

Lote: Serie Inicial: serie Final:

CREACION DE REPUESTO

Inactivo:

2.6. Consultar todos los registros

Utilice esta opcion para reanudar toda la informacion contenida en la misma, en
caso de haber utilizado previamente los filtros de consulta para buscar algun
producto en especifico en la pantalla del Catélogo de Productos.

Ministerio de Economia y Finanzas

Direccién: Av. Amazonas entre Pereira y Unién Nacional de Periodistas
Plataforma Gubernamental de Gestién Financiera. Pisos 10y 11

Coédigo postal: 1 dor 15
Teléfono: +(593




